附件1

职称认定流程图








附件2

职称认定材料目录

一、相关表格

1．《大中专院校毕业生专业技术定职表》（附件3）。

要求：A3双面打印，一式二份、在指定位置张贴照片，在“本人签名”处须手签姓名。须规范填写所认定的系列和资格名称（如：高校教师系列讲师，或社会科学研究系列助理研究员、图书资料系列馆员、档案系列馆员等）。

2.《认定专业技术资格名册表》（附件4）。

要求：申报高校教师系列的人员在填报时，“专业”栏须对照《高校（高职）高、中级专业技术资格评审委员会学科门类分组》（附件5）进行填写。

3.《职称认定申报材料真实性“双承诺”保证书》（附件6）。

4.《职称认定高校教师教学工作量、教学质量评价表》（附件7）。

要求：认定高校教师系列人员填写,并提交学校教学主管部门审核。

二、相关证明材料（复印件各一份）

1.身份证；

2.学历、学位证书（国外、境外学历需提供经教育部认证材料）；

    3.公需科目考试合格证书；

    4.发表论文（封面、封底、目录、论文全文）；

    5.项目（立项文件、立项书或结题证明材料）；

6.其他业绩成果及荣誉等材料；

7.申请认定教师系列的须提供：相对应的教师资格证、任课证明材料《职称认定高校教师教学工作量、教学质量评价表》（附件7）。

三、职称证书办理材料

小二寸白底免冠彩色证件照2张（照片背面用圆珠笔标注部门和姓名）。
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个人申请


填写相关表格，同时提交相应证明材料（详见附件2）。





申请人所在单位（部门）审核


申请人所在单位（部门）负责审核申请人是否符合职称认定条件，并对其申报材料进行公示。单位（部门）负责人在《大中专院校毕业生专业技术定职表》（附件3）“单位考核鉴定意见”处签署意见并加盖公章。完成《认定专业技术资格名册表》（附件4）的汇总。同时签署《职称认定申报材料真实性“双承诺”保证书》（附件6）。





相关职能部门审核


1.学校人事处对申请人身份性质、专业技术工作年限、年度考核等情况进行审核；


2.学校党委教师工作部对申请人的师德情况进行审核；


3.学校教学主管部门（教务处、研究生处、学工处等相关职能部门）对申请认定高校教师系列人员的教学工作量、教学质量进行审核；


4.学校职改办对申请人所提交的相关材料进行审核。





学校审批


学校职改办负责将相关职能部门审核结果报学校职称改革工作领导小组审核。经学校职称改革工作领导小组审核批准的，由学校职改办负责下文和办理职称证书等事宜。
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